










The report will look something like this:



Accessing Bank Statements (Spend Reports) for Yourself: 

Log into the Works™ website. Click on “Standard Reports” on the left side of the screen. 

Select “Personal Reports”.



Select “Spend Reports”. 

Click on “My Memo Statement” Report Name. 

Click on and select the appropriate date range (see the detailed instructions in the Individual 
section). Keep the Card selection as “Please choose a card” since each card holder is currently 
only issued one PCard. Click the PDF button and save the file as outlined in prior instructions.



The report will look something like this:


